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Urzad Miejski w tochowie
Aleja Pokoju 75, 07-130 tochow

KARTA UStUGI

Podziat nieruchomosci

Wymagane dokumenty

Whiosek o podziat nieruchomosci;
Whniosek o decyzji zatwierdzajgcej projekt podziatu.

Sposéb i miejsce sktadania 1) osobiscie:
dokumentéw Biuro Obstugi Mieszkarica Urzedu Miejskiego w tochowie;
2) za posrednictwem poczty:
Urzad Miejski w tochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 tochdéw.
Wymagane optaty 1) ustuga co do zasady jest bezptatna.

Termin zatatwienia sprawy

1) niezwtocznie;

2) w przypadku, kiedy sprawa wymaga postepowania
wyjasniajacego — nie pdzniej niz w ciggu miesigca;

3) w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej — nie pdzniej
niz w ciggu dwoch miesiecy.

Sposdéb i miejsce odbioru
dokumentow

1) osobiscie:
Urzad Miejski w tochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 tochdw,
pokdj nr 111 (I pietro);

2) za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Tryb odwotawczy

1) w przypadku postanowien zazalenie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Burmistrza
tochowa;

2) w przypadku decyzji zazalenie w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Burmistrza
tochowa.

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz.U. z 2024r., poz. 1145 ze zmian.);

2) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 roku
w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatow
nieruchomosci (Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz. 2603);

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2025r., poz. 1695 ze zmian.).

Komadrka odpowiedzialna

Referat Geodezji i Planowania Przestrzennego
Podinspektor Paulina Mielcarz, tel. 25 64 37 811




Informacje dodatkowe

w przypadku wydania decyzji zatwierdzajacej projekt podziatu
nieruchomosci do wniosku zalezy dotgczyé min. 2 egzemplarze mapy
z projektem podziatu nieruchomosci i dodatkowo po 1 egzemplarzu
mapy, przypadajacym na kazdego wtasciciela/wspotwiasciciela
nieruchomosci, dodatkowo nalezy ztozy¢:

Wypetniony wniosek na formularzu.

Protokot z przyjecia granic nieruchomosci.

Wykaz zmian gruntowych.

Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w
ewidencji gruntéw i budynkdw jest inne niz w ksiedze wieczystej.
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Dodatkowo, w przypadku postepowania jednoetapowego
(prowadzonego w oparciu o art. 95 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami), do wniosku o podziat nieruchomosci oprdécz
dokumentéw wyszczegdlnionych w punktach 1-5 nalezy dotaczy¢:

1. aktualne dokumenty stwierdzajgce tytut prawny do
nieruchomosci, w szczegdlnosci oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami
(o$wiadczenie przedstawiajgce aktualny stan wpiséw w ksiedze
wieczystej zatozonej dla dzielonej nieruchomosci, ztozone pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan — wg zatgczonego nizej formularza),

2. aktualny wypis z rejestru gruntéw (nie starszy niz 3 miesigce),

aktualng kopie mapy ewidencyjnej (nie starszg niz 3 miesigce),

4. w przypadku nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw, do
whniosku nalezy dotgczyé pozwolenie wojewddzkiego
konserwatora zabytkéw, o ktdrym mowa w art. 96 ust. 1a ustawy
o gospodarce nieruchomosciami.
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W szczegdlnych przypadkach moze zaistnie¢ koniecznos¢ dofaczenia
innych dokumentéw (niezbednych z uwagi na specyfike
prowadzonego postepowania administracyjnego), o czym
Whioskodawca zostanie poinformowany na pismie lub telefonicznie.
W przypadku ustalenia petnomocnika — nalezy dofgczy¢
petnomocnictwo szczegdlne, okreslajgce rodzaj czynnosci, do
ktorych petnomocnik posiada umocowanie.




