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Urząd Miejski w Łochowie

Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	Zgłoszenie wymeldowania z pobytu stałego lub czasowego cudzoziemców 

	Wymagane dokumenty 
	1) wypełniony i podpisany formularz „zgłoszenie wymeldowania z pobytu stałego” lub „zgłoszenie wymeldowania z pobytu czasowego” (odrębny dla każdej osoby dokonującej wymeldowania, również dla dziecka);

2) dowód osobisty lub paszport;

3) w przypadku zgłoszenia wymeldowania przez pełnomocnika dodatkowo:

-pisemne pełnomocnictwo do wymeldowania (do wglądu)

-dowód osobisty pełnomocnika lub ważny paszport.

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) osobiście:

Referat Spraw Obywatelskich i USC, Ewidencja ludności, I piętro, pok.108 Urzędu Miejskiego w Łochowie;

1) elektronicznie za pośrednictwem e-Doręczeń na adres:  AE:PL-66864-21118-CIHSJ-25 z wykorzystaniem dedykowanego formularza elektronicznego.

	Wymagane opłaty 
	1) nie pobiera się opłat za dokonanie czynności dotyczących realizacji obowiązku meldunkowego;

2) 17 zł – opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia na wniosek osoby dokonującej wymeldowania z pobytu stałego lub  czasowego lub jej pełnomocnika,

- opłaty należy dokonać przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego  w Łochowie 19 9233 0001 0000 0127 2000 0040.

	Termin załatwienia sprawy 
	1) bez zbędnej zwłoki.

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	1) osobiście:

Referat Spraw Obywatelskich i USC, Ewidencja ludności, I piętro, pok.108 Urzędu Miejskiego w Łochowie;

2) elektronicznie za pośrednictwem e-Doręczeń 

	Tryb odwoławczy
	1) brak – czynność materialno – techniczna. 


	Podstawa prawna 
	1) ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego; 

2) ustawa z 24 września 2010 r. o ewidencji ludności; 

3) ustawa z 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej;

4) rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego;

	Komórka odpowiedzialna 
	1) Referat Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Z-ca Kierownika USC, Renata Wojtasiewicz, tel. 25 64 37 831.

	Informacje dodatkowe 
	1) cudzoziemiec opuszczając miejsce pobytu stałego albo opuszczając miejsce pobytu czasowego przed upływem deklarowanego okresu pobytu obowiązany jest wymeldować się;

2) wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stałego lub czasowego można dokonać podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazując adres dotychczasowego miejsca pobytu, z którego ma nastąpić wymeldowanie. Wymeldowanie następuje wówczas na podstawie formularza „Zgłoszenie pobytu stałego” lub formularza „Zgłoszenie pobytu czasowego”;

3) za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu;

4) wymeldowania z miejsca pobytu stałego lub pobytu czasowego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.


