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Urząd Miejski w Łochowie

Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej 

	Wymagane dokumenty 
	1) wypełniony i podpisany wniosek o wymeldowanie;

2) dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie decyzji;

3) pisemne pełnomocnictwo, w przypadku gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika (do wglądu)

-dowód osobisty pełnomocnika lub ważny paszport;
4) tytuł prawny do lokalu (do wglądu);

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) osobiście:

Referat Spraw Obywatelskich i USC, Ewidencja ludności, I pietro, pok.108 Urzędu Miejskiego w Łochowie.

	Wymagane opłaty 
	1) 10 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji
- opłaty należy dokonać przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego  w Łochowie 19 9233 0001 0000 0127 2000 0040;
- opłata skarbowa podlega zwrotowi w przypadku wydania decyzji umarzającej postępowanie, zwrot opłaty skarbowej następuje na wniosek.

	Termin załatwienia sprawy 
	1) do 1 miesiąca;
2) do 2 miesięcy lub dłużej sprawy szczególnie skomlikowane.

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	1) osobiście:

Referat Spraw Obywatelskich i USC, Ewidencja ludności, I piętro, pok.108 Urzędu Miejskiego w Łochowie;

2) za pośrednictwem poczty.  

	1) Tryb odwoławczy
	2) Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję;

	Podstawa prawna 
	1) ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego;
2) ustawa z 24 września 2010 r. o ewidencji ludności;
3) ustawa z 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej;

	Komórka odpowiedzialna 
	1) Referat Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego

Z-ca Kierownika USC, Renata Wojtasiewicz,

tel. 25 64 37 831.

	Informacje dodatkowe 
	1) strona może brać udział w postępowaniu osobiście lub przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub ważnego paszportu;

2) postępowanie dowodowe winno wykazać, że osoba która ma być wymeldowana, faktycznie nie zamieszkuje w lokalu i dobrowolnie opuściła lokal.


