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Urząd Miejski w Łochowie

Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	Nadanie numeru PESEL na podstawie odrębnych przepisów do posiadania numeru PESEL 

	Wymagane dokumenty 
	1) wypełniony i podpisany „wniosek o nadanie numeru PESEL”;

2) dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo;

3) do wglądu dokumenty potwierdzające dane, jeżeli wpiszesz je w pkt 3-5 wniosku;
4) w przypadku składania wniosku o nadanie numeru PESEL przez pełnomocnika dodatkowo:

-pisemne pełnomocnictwo do złożenia wniosku o nadanie numeru PESEL

-dowód osobisty pełnomocnika lub ważny paszport;

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) osobiście:
2) od 1 stycznia 2026 r. możesz wystąpić o nadanie numeru PESEL przez pełnomocnika jeśli jesteś:
· obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej bądź członkiem jego rodziny,

· obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony Umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym bądź członkiem jego rodziny,

· obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej bądź członkiem jego rodziny,

·  obywatelem Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej, bądź członkiem jego rodziny;
Referat Spraw Obywatelskich i USC, Ewidencja ludności, I piętro, pok.108 Urzędu Miejskiego w Łochowie;


	Wymagane opłaty 
	1) nie pobiera się opłat za nadanie numeru PESEL;

2) 17 zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba wnioskująca o nadanie numeru PESEL działa przez pełnomocnika);

- opłaty należy dokonać przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego  w Łochowie 19 9233 0001 0000 0127 2000 0040 ;


	Termin załatwienia sprawy 
	1) bez zbędnej zwłoki;

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	1) osobiście:

Referat Spraw Obywatelskich i USC, Ewidencja ludności, I piętro pok.108 Urzędu Miejskiego w Łochowie;

	Tryb odwoławczy
	1) brak ;

	Podstawa prawna 
	1) ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności;
2) ustawa z 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej;
3) rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z 4 stycznia 2012r.  w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL;

	Komórka odpowiedzialna 
	1) Referat Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego,
Z-ca Kierownika USC, Renata Wojtasiewicz,

tel. 25 64 37 831.

	Informacje dodatkowe 
	1) wniosek składa się w formie pisemnej;

2) wniosek o nadanie numeru PESEL musi zawierać wskazanie podstawy prawnej która go obliguje do uzyskania numeru PESEL oraz dokumentację potwierdzającą dane zawarte we wniosku;

jeżeli jakiś urząd (np. Zakład Ubezpieczeń Społecznych lub Urząd Skarbowy) wymaga podania numeru PESEL – powinien wskazać również podstawę prawną;

3) jeżeli wniosek nie spełnia wymogów, wnioskodawca jest wzywany do usunięcia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich usunięcie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania

4) wnioskodawca może działać przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 §2 ustawy z 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub ważnego paszportu.


