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Urząd Miejski w Łochowie

Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	 UZUPEŁNIENIE  AKTU STANU CYWILNEGO 

	Wymagane dokumenty 
	1)  wniosek o  uzupełnienie aktu stanu cywilnego
2)  dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej

3)  do wglądu: dokument stwierdzający tożsamość wnioskodawcy

	 miejsce składania i odbioru dokumentów
	1) osobiście: do urzędu stanu cywilnego, który sporządził akt

	Wymagane opłaty 
	1) 39zł –opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego po uzupełnieniu aktu stanu cywilnego
      opłaty skarbowej należy dokonać   bezgotówkowo na rachunek 
       bankowy Urzędu Miejskiego w Łochowie nr 19 9233 0001 0000  

      0127 2000 0040

	Termin załatwienia sprawy 
	1) bez zbędnej zwłoki, po zebraniu przez kierownika USC dokumentów stanowiących podstawę uzupełnienia – po złożeniu przez wnioskodawcę zagranicznego dokumentu stanu cywilnego stanowiącego podstawę uzupełnienia stwierdzającego zdarzenie wcześniejsze dotyczące osoby, której uzupełniany akt dotyczy lub jej wstępnych
2) do 1 miesiąca termin ustawowy

	Podstawa prawna 
	1) ustawa z dnia 28 listopada 2014r.-Prawo o aktach stanu cywilnego
2) ustawa z dnia16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej 

	Komórka odpowiedzialna 
	 Referat Spraw Obywatelskich i USC, Kierownik USC Kokosza Beata   

  tel.25 6437-834

	Informacje dodatkowe 
	1) akt stanu cywilnego nie zawierający wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy może być uzupełniony na wniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu z dokumentów, jakimi są  inne akty stanu cywilnego lub akta zbiorowe prowadzone dla tego aktu. 
2) W przypadku uzupełnienia na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, dokument należy przedłożyć wraz z tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego, konsula, tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonania tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego


