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Urząd Miejski w Łochowie

Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	UZYSKANIE ODPISU SKRÓCONEGO, ZUPEŁNEGO,WIELOJĘZYCZNEGO AKTU STANU CYWILNEGO 

	Wymagane dokumenty 
	 1)  Wniosek o wydanie odpisu    

       skróconego/zupełnego/wielojęzycznego aktu urodzenia,  

      małżeństwa, zgonu
2)   do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy

3)   dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej (jeżeli dotyczy)

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) osobiście: Urząd Stanu Cywilnego w Łochowie, I piętro , p.104

lub Biuro Obsługi Mieszkańca Urzędu Miejskiego w Łochowie;

2) za pośrednictwem poczty:

Urząd Stanu Cywilnego w Łochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów;

3) elektronicznie za pośrednictwem e-Doręczenia na adres:  AE:PL-66864-21118-CIHSJ-25.

	Wymagane opłaty 
	1) 22 zł-opłata skarbowa za odpis skrócony lub wielojęzyczny

2) 33 zł – opłata skarbowa za odpis zupełny

Opłaty należy dokonać przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego  w Łochowie 19 9233 0001 0000 0127 2000 0040.

	Termin załatwienia sprawy 
	1) 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku
2) 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku dla odpisów z aktów sporządzonych w innych urzędach stanu cywilnego na terenie RP.

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	1) osobiście:
Urząd Stanu Cywilnego w Łochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów, pokój nr 104, I piętro ; w godzinach pracy urzędu
2) za pośrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub elektronicznie na adres e-Doręczeń 

	Podstawa prawna 
	1) ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego, Konwencja nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 
8 września 1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego 
2) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (w przypadku decyzji).

3) Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006r.

	Komórka odpowiedzialna 
	Referat Spraw Obywatelskich i USC, Kierownik USC Kokosza Beata, tel.  25 64 37 834, 

	Informacje dodatkowe 
	1) Z rejestru stanu cywilnego wydaje się odpisy skrócone, zupełne i wielojęzyczne aktów stanu cywilnego
2) Podmioty uprawnione do uzyskania odpisów :osoba, której akt dotyczy, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek, pełnomocnik, przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, które wskażą interes prawny.  

3) Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego ma istotne znaczenie dla rozstrzygnięcia sprawy w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, co należy udokumentować np. wezwaniem z sądu lub organu administracji do przedłożenia tego dokumentu. 

4) Odpis aktu można również uzyskać w formie dokumentu elektronicznego/ odpis aktu stanu cywilnego w formie elektronicznej może być wykorzystywany wyłącznie w systemach informatycznych instytucji, do których jest przekazywany. Wydruk takiego odpisu nie jest dokumentem urzędowym.


