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…………………………………………
                                                                                                                                                    (miejscowość i data)
Dane wnioskodawcy[footnoteRef:1]: [1:  Należy podać informacje umożliwiające dostarczenie żądanej informacji w sposób i formie wskazanej we wniosku tj. adres do korespondencji albo adres poczty elektronicznej lub e-Doreczenia albo numer telefonu. ] 

……………………………………………………………………………..
                     (imię i nazwisko/ nazwa osoby prawnej)         

……………………………………………………………………………..
         
                     

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej 

1. Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej wnoszę o udostępnienie informacji w następującym zakresie: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………....
2. Wymienione informacje proszę przygotować w formie[footnoteRef:2]: [2:  Należy zakreślić właściwe pole. ] 

· papierowej
· elektronicznej
· elektronicznej na następującym nośniku:
· płyta CD
· płyta DVD
· pendrive 
· inna forma: ……………………………………………………………………………………………………………
3. Wymienione informacje proszę przekazać w następujący sposób[footnoteRef:3]: [3:  Należy zakreślić właściwe pole. ] 

· przesłać pocztą na adres: ………………………………………………………………………………………
· przesłać pocztą elektroniczną na adres: ………………………………………………………………..
· przesłać elektronicznie za pośrednictwem platformy e-Doręczenia na adres: …………………...........................................
· poprzez wgląd do dokumentów w Urzędzie
· odbiór osobisty
· inna forma: …………………………………………………………………………………………………………… 



…………………………………………………..
                                                                                                                       (podpis wnioskodawcy[footnoteRef:4]) [4:  Podpis wnioskodawcy nie jest wymagany.  ] 


	












1. Opłata: Urząd Miejski w Łochowie zastrzega sobie możliwość pobrania opłaty w związku 
z udostępnieniem informacji publicznej, zgodnie z art. 15 ustawy o dostępie do informacji publicznej. 
2. Załącznik: klauzula informacyjna RODO – informacja publiczna. 




Klauzula informacyjna RODO 
Informacja publiczna 

[bookmark: _Hlk29917153]Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej „RODO”, w celu wypełnienia obowiązków informacyjnych nałożonych na Administratora Pani/Pana danych osobowych, niniejszym informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Łochowa, mający swoją siedzibę przy ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów, nr tel. (25) 64 37 806. Administrator dokonuje wszelkiej staranności, aby Państwa dane osobowe były w należyty sposób chronione. Wprowadziliśmy różnego rodzaju środki techniczne 
i organizacyjne, które wspomagają ten proces.
2. Informujemy że na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), który w jego imieniu nadzoruje operacje przetwarzania danych osobowych, z którym można kontaktować się pod adresem e-mail: iod@gminalochow.pl
3. Dane osobowe osób składających wniosek o udostępnienie informacji publicznej będą przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o informację publiczną na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, wynikającego z przepisów prawa, w tym m. in.  ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 
4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska oraz adresu (korespondencyjnego lub elektronicznego) jest obowiązkowe, ponieważ wynika bezpośrednio z przepisów prawa. Podanie danych dodatkowych jest dobrowolne. Realizacja wniosku wiąże się z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych. 
5. W szczególnych sytuacjach przewidzianych prawem Administrator przekazuje Państwa dane osobowe innym uprawnionym na podstawie przepisów prawa instytucjom, może powierzyć Państwa dane na podstawie umowy powierzenia innym podmiotom świadczącym usługi na rzecz Administratora na podstawie odrębnych umów. 
6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji przyjętego celu, dla którego zostały zebrane, a następnie przechowywane zgodnie z terminami archiwizacji określonymi przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w tym w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 
7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, przysługuje Pani/Panu, z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa:
1) prawo dostępu do treści Pani/Pana danych osobowych oraz otrzymania ich kopi,
2) prawo do sprostowania danych,
3) prawo ograniczenia przetwarzania. 
8. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora, kierując korespondencję na adres Administratora: Urząd Miejski w Łochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów lub drogą elektroniczną pisząc na adres: iod@gminalochow.pl.
9. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne 
z prawem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych. Organem właściwym do złożenia skargi jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.
10. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.
11. Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
12. O szczegółach dotyczących podstawy przetwarzania danych osobowych i ewentualnym obowiązku lub dobrowolności ich podania, a także konsekwencjach niepodania danych, będzie Pani/Pan informowana/y przez merytoryczną komórkę Administratora prowadzącą przetwarzanie oraz Inspektora Ochrony Danych.
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