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Urząd Miejski w Łochowie

ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	Udostępnianie informacji publicznej na wniosek 

	Wymagane dokumenty 
	Wniosek o udostępnienie informacji publicznej

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) osobiście:

Biuro Obsługi Mieszkańca Urzędu Miejskiego w Łochowie;

2) za pośrednictwem poczty:

 Urząd Miejski w Łochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów;

3) za pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@gminalochow.pl;
4) elektronicznie za pośrednictwem platformy e-Doręczenia 
na adres: AE:PL-66864-21118-CIHSJ-25
5) poprzez wypełnienie stosownego zdalnego formularza zamieszczonego na stronie BIP Urzędu Miejskiego w Łochowie. 

	Wymagane opłaty 
	1) usługa co do zasady jest bezpłatna;
2) usługa może być płatna, tylko jeśli Urząd poniesie dodatkowe koszty, żeby ją przygotować. 

	Termin załatwienia sprawy 
	1) bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni 
od dnia złożenia wniosku;
2) jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona 
w terminie 14 dni, podmiot obowiązany do jej udostępnienia powiadamia w tym terminie o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	1) osobiście:
Urząd Miejski w Łochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów, pokój nr 215 (II piętro);

2) za pośrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

3) za pośrednictwem poczty elektronicznej;

4) za pośrednictwem platformy e-Doręczenia. 

	1) Tryb odwoławczy
	2) odmowa udostępnienia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania o udostępnienie informacji następuje w drodze decyzji, do której stosuje się przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego;
3) odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za pośrednictwem Burmistrza Łochowa;
4) termin na złożenie odwołania wynosi 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie;
5) w przypadku bezczynności organu wnioskodawcy przysługuje skarga;
6) skargę wnosi się do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego 
w Warszawie za pośrednictwem Burmistrza Łochowa. 

	Podstawa prawna 
	1) ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

2) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (w przypadku decyzji).

	Komórka odpowiedzialna 
	Wydział Organizacyjno-Administracyjny  
Katarzyna Styś, tel. 25 643 78 06.

	Informacje dodatkowe 
	1) udostępnianiu na wniosek podlega informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) organ ma obowiązek udostępnić informację publiczną w formie określonej we wniosku, ale ma też prawo do wydania decyzji administracyjnej o odmowie udostępnienia informacji publicznej;

3) zasady udostępniania informacji publicznej oraz wysokości opłat określa zarządzenie 82/2019 Burmistrza Łochowa z dnia 
12 listopada 2019 roku.


