Urząd Miejski w Łochowie [image: ]

u. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
tel. 25 643 78 00, fax: 25 643 78 80
e-mail: kancelaria@gminalochow.pl
www.gminalochow.pl, bip.gminalochow.pl 





…………………………………………
                                                                                                                                                    (miejscowość i data)
Dane wnioskodawcy[footnoteRef:1]: [1:  Należy podać informacje umożliwiające dostarczenie żądanej informacji w sposób i formie wskazanej we wniosku tj. adres do korespondencji albo adres poczty elektronicznej lub e-Doręczeń albo numer telefonu. ] 

……………………………………………………………………………..
                 (imię i nazwisko/ nazwa osoby prawnej)         

……………………………………………………………………………..
    
……………………………………………………………………………..
                 (tel. kontaktowy)
         
                     

Wniosek o udostępnienie/wypożyczenie dokumentów z Archiwum Zakładowego 

1. W związku z art. 16a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach oraz § 31 instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (instrukcja archiwalna) zwracam się z prośbą o udostępnienie/ wypożyczenie dokumentów dotyczących[footnoteRef:2]: [2:  Należy wskazać dokumentację będącą przedmiotem wniosku, np. rodzaj, temat, nazwę. ] 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………....
2. Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu, która dokumentację wytworzyła i zgromadziła lub znak sprawy[footnoteRef:3]: ………………………………………………………………………………………………………………..... [3:  Należy wypełnić jeżeli informacje są znane.  ] 

3. Daty skrajne dokumentacji3: od roku ……………….. do roku ………………..
4. Cel i uzasadnienie udostępnienia informacji: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
5. Wymienione informacje proszę przygotować w formie[footnoteRef:4]: [4:  Należy zakreślić właściwe pole. ] 

· papierowej
· elektronicznej 
6. Sposób udostępnienia informacji[footnoteRef:5]: [5:  Należy zakreślić właściwe pole. ] 

· wgląd na miejscu
· w postaci kopii
· w postaci kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem
7. Wymienioną dokumentację proszę przekazać w następujący sposób[footnoteRef:6]: [6:  Należy zakreślić właściwe pole. ] 

· przesłać pocztą na adres: ………………………………………………………………………………………
· przesłać elektronicznie za pośrednictwem e-Doręczeń na adres: …………………….……
· poprzez wgląd do dokumentów w Urzędzie
· odbiór osobisty
· za pośrednictwem osoby upoważnionej 
· inna forma: …………………………………………………………………………………………………………… 



…………………………………………………..
                                                                                                                       (podpis wnioskodawcy[footnoteRef:7]) [7:  Podpis własnoręczny lub elektroniczny: kwalifikowany, zaufany lub osobisty.] 




1. Opłata skarbowa za kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem: 5,00 zł od każdej pełnej lub zaczętej strony (zał. cz. II, pkt 4). Nie dotyczy spraw, które nie podlegają opłacie skarbowej bądź są z niej zwolnione na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku. 
2. Opłata skarbowa od dokumentu stwierdzającego ustanowienie pełnomocnika: 17 zł 
(zał. cz. IV) z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu oraz gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej. 
Opłata płatna na numer rachunku bankowego Gminy Łochów:
19 9233 0001 0000 0127 2000 0040.
3. Załącznik: klauzula informacyjna RODO. 
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