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Urząd Miejski w Łochowie

ul. Aleja Pokoju 75, 
07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	Wydanie zaświadczenia potwierdzającego pracę 
w indywidualnym gospodarstwie rolnym   

	Wymagane dokumenty 
	1) wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego pracę 
w indywidualnym gospodarstwie rolnym;
2) pełnomocnictwo – jeżeli wnioskujący działa przez pełnomocnika.

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) osobiście:

Biuro Obsługi Mieszkańca Urzędu Miejskiego w Łochowie;

2) za pośrednictwem poczty:

 Urząd Miejski w Łochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów;

3) elektronicznie za pośrednictwem e-Doręczeń na adres:           AE:PL-66864-21118-CIHSJ-25

	Wymagane opłaty 
	1) usługa jest bezpłatna;

2) pobiera się opłatę skarbową za pełnomocnictwo – 17 zł, chyba, że istnieje podstawa do zwolnienia z opłaty skarbowej.

	Termin załatwienia sprawy 
	bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku.

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	1) osobiście:
Urząd Miejski w Łochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów, pokój nr 211 (II piętro);

2) za pośrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

3) za pośrednictwem e-Doręczeń;
4) za pośrednictwem osoby upoważnionej. 

	Tryb odwoławczy
	od postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia służy stronie prawo wniesienia zażalenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za pośrednictwem Burmistrza Łochowa w terminie 7 dni od dnia doręczenia zażalenia.

	Podstawa prawna 
	1) art. 3 ustawy z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczaniu okresów pracy 
w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stażu pracy;
2) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.

	Komórka odpowiedzialna 
	Wydział Organizacyjno-Administracyjny  
Maciej Folman, tel. 25 643 78 70 

	Informacje dodatkowe 
	1) postępowanie w sprawie wydania zaświadczenia może zakończyć się czynnością materialno-techniczną poprzez wydanie zaświadczenia o treści zgodnej z żądaniem osoby ubiegającej się o jego wydanie albo zaświadczenia o treści odmiennej bądź 
w formie zaskarżalnego postanowienia poprzez odmowę wydania zaświadczenia;

2) w przypadku, gdy Urząd Miejski w Łochowie nie dysponuje dokumentami uzasadniającymi wydanie zaświadczenia o pracy wnioskodawcy w indywidualnym gospodarstwie rolnym, zawiadamia wnioskodawcę o tej okoliczności na piśmie, wydając postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia;

3) w wypadku, o którym mowa w punkcie 2, okresy pracy 
w indywidualnym gospodarstwie rolnym mogą być udowodnione zeznaniami co najmniej dwóch świadków zamieszkujących 
w tym czasie na terenie, na którym jest położone 
to gospodarstwo rolne;
4) udowodnienie okresów pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym zeznaniami, o których mowa w punkcie 3 może nastąpić wyłącznie w postępowaniu prowadzonym przez organ emerytalno-rentowy lub pracodawcę wnioskodawcy, nie zaś 
w postępowaniu o wydanie zaświadczenia. 


