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Urząd Miejski w Łochowie

ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	Złożenie petycji  

	Wymagane dokumenty 
	1) petycja w formie pisemnej (lub elektronicznej opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym) albo za pomocą środków komunikacji elektronicznej zawierająca dane wymienione w art. 4 lub 4 i 5 (w przypadku petycji składanej w interesie podmiotu trzeciego) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

2) zgoda na udostępnianie na stronie internetowej podmiotu rozpatrującego petycję danych osobowych (nieobowiązkowo);

3) zgoda osoby lub instytucji, w imieniu której petycja jest składana.

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) osobiście:

Biuro Obsługi Mieszkańca Urzędu Miejskiego w Łochowie;

2) za pośrednictwem poczty:

 Urząd Miejski w Łochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów;

3) za pośrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@gminalochow.pl;
4) elektronicznie za pośrednictwem platformy e-Doręczenia na adres: AE:PL-66864-21118-CIHSJ-25

	Wymagane opłaty 
	usługa jest bezpłatna.

	Termin załatwienia sprawy 
	1) bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 3 miesięcy 
od dnia złożenia petycji;
2) w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od podmiotu rozpatrującego petycję uniemożliwiających rozpatrzenie petycji w terminie 3 miesięcy od dnia złożenia petycji, termin ulega przedłużeniu, nie dłużej jednak niż do 3 miesięcy od upływu terminu, o którym mowa w pkt 1. 

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	1) osobiście:
2) Urząd Miejski w Łochowie, ul. Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów, pokój nr 215 (II piętro);

3) za pośrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

4) za pośrednictwem poczty elektronicznej;

5) za pośrednictwem platformy e-Doręczenia. 

	Tryb odwoławczy
	brak trybu odwoławczego.  

	Podstawa prawna 
	ustawa z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach.

	Komórka odpowiedzialna 
	Wydział Organizacyjno-Administracyjny  
1) Katarzyna Styś, tel. 25 643 78 06 – petycje do Burmistrza Łochowa;
2) Natalia Maliczak, tel. 25 643 78 37 – petycje do Rady Miejskiej 
w Łochowie.  

	Informacje dodatkowe 
	1) zgodnie z ustawą przedmiotem petycji może być w szczególności żądanie zmiany prawa, podjęcia rozstrzygnięcia lub innego działania w sprawie dotyczącej podmiotu ją wnoszącego, życia zbiorowego lub wartości wymagających szczególnej ochrony 
w imię dobra wspólnego, mieszczących się w zadaniach 
i kompetencji adresata petycji;

2) petycja po jej złożeniu, jeśli spełni warunki określone w ustawie, zostanie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz przesyłana do właściwej komórki organizacyjnej w celu jej rozpatrzenia;

3) o sposobie rozpatrzenia nadawca petycji będzie poinformowany w formie pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 


