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Urząd Miejski w Łochowie

Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów
	KARTA USŁUGI

	
	Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką na terenie Gminy Łochów.
O zmianę licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką na terenie Gminy Łochów. 

O wydanie wtórnika na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką na terenie Gminy Łochów. 

 O wydanie wypisu na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką na terenie Gminy Łochów.
O zmianę wypisu na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką na terenie Gminy Łochów. 

	Wymagane dokumenty 
	1. Wypełniony wniosek o udzielenie licencji, zmianę licencji, dostosowanie licencji, wydanie wtórnika licencji, wydanie wypisu, zmianę wypisu na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób taksówką na terenie Gminy Łochów.
2. Do wniosku należy dołączyć następujące dokumenty:
1) Oświadczenie członka(ów) organu zarządzającego osoby prawnej, osoby zarządzającej spółką jawną lub komandytową, 
a w przypadku innego przedsiębiorcy - osoby prowadzącej działalność gospodarczą, że spełnia wymóg dobrej reputacji, 
o którym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym – w przypadku wniosku 
o udzielenie lub zmiany licencji.
2) Zaświadczenie o niekaralności opatrzone datą nie wcześniejszą niż miesiąc przed złożeniem wniosku, potwierdzające, 
że odpowiednio przedsiębiorca osobiście wykonujący przewozy, zatrudnieni przez niego kierowcy oraz osoby niezatrudnione przez przedsiębiorcę, lecz wykonujące osobiście przewóz na jego rzecz, nie byli prawomocnie skazani za przestępstwa przeciwko życiu i zdrowiu oraz przeciwko wolności seksualnej 
i obyczajności, a także za przestępstwa, o których mowa w art. 59 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii, a ponadto nie orzeczono prawomocnie wobec nich zakazu wykonywania zawodu kierowcy – w przypadku wniosku 
o udzielenie lub zmiany licencji.
3) przeprowadzenie badań stwierdzających brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy 
i brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami – w przypadku wniosku o udzielenie lub zmiany licencji,
4)  przeprowadzenie badań stwierdzających brak przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy – w przypadku wniosku o udzielenie lub zmiany licencji,
5)  posiadanie uprawnień do kierowania pojazdem samochodowym (prawo jazdy kategorii B),  
6)  wykaz pojazdów (marka, typ, rodzaj/przeznaczenie, numer rejestracyjny, numer VIN, rodzaj tytułu prawnego do dysponowania pojazdem), 
7) wyciąg/i ze świadectwa legalizacji taksometru/ów zainstalowanego/ych w zgłoszonym/ych do licencji pojeździe/ach o ile występuje,
8) oświadczenie o użytkowaniu aplikacji mobilnej, o ile występuje,
9) dokumenty potwierdzające zmianę nazwy, siedziby lub adresu przedsiębiorcy - w przypadku zmiany licencji,
10) wykaz pojazdów wykorzystywanych do wykonywania przewozów, spełniających wymagania określone w ustawie prawo o ruchu drogowym (do wglądu oryginał dowodu rejestracyjnego z adnotacją TAXI), w przypadku, gdy przedsiębiorca nie jest właścicielem pojazdu również dokument potwierdzający prawo do dysponowania pojazdem (oryginał 
do wglądu) – w przypadku wniosku o zmianę wypisów z licencji,
11)  pełnomocnictwo wraz z dowodem opłaty skarbowej 
(w przypadku działania przez pełnomocnika),
12)  dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji i/lub wypisów lub zmiany licencji.

	Sposób i miejsce składania dokumentów
	1) adres: Urząd Miejski w Łochowie Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów.

2) osobiście: Biuro Obsługi Mieszkańca Urzędu Miejskiego 
w Łochowie.

3) e-Doręczenia: AE:PL-66864-21118-CIHSJ-25.

	Wymagane opłaty 
	 Opłata za licencję jest zależna od jej okresu ważności:

1) od 2-15 lat opłata wynosi 200 zł

2) powyżej 15-30 lat opłata wynosi 250 zł 

3) powyżej 30 do 50 lat opłata wynosi 300 zł

Ponadto:

1) Za każdy pojazd zgłoszony we wniosku o udzielenie licencji pobiera się opłatę w wysokości 10% z opłaty podstawowej.

2) Za wydanie wypisu z licencji na każdy pojazd samochodowy zgłoszony we wniosku o udzielenie licencji pobiera się opłatę 1% z opłaty podstawowej.

3) Za wydanie wypisu z licencji na każdy pojazd samochodowy nie zgłoszony we wniosku o udzielenie licencji pobiera się opłatę 11% z  opłaty podstawowej.

4) Opłata za zmianę licencji wynosi 10% z opłaty podstawowej.

5) Opłata za zmianę wypisu z licencji wynosi 5 % z opłaty podstawowej.

6) Opłata za wydanie wtórnika z licencji, w przypadku jej utraty na skutek okoliczności niezależnych od przedsiębiorcy, wynosi 10% 
z opłaty podstawowej. W innych przypadkach utraty licencji 
za wydanie wtórnika licencji pobiera się opłatę w wysokości 25% z opłaty podstawowej.

7) W innych przypadkach niż określone wyżej pobiera się 1% 
z opłaty podstawowej.  

	Termin załatwienia sprawy 
	Niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - nie później niż w ciągu 2 miesięcy 
od dnia wszczęcia postępowania.

	Sposób i miejsce odbioru dokumentów
	osobiście:
Urząd Miejski w Łochowie, Aleja Pokoju 75, 07-130 Łochów, pokój 
nr 108 (I piętro).
Za pośrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

	Tryb odwoławczy
	Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za pośrednictwem organu, który wydał decyzję w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 

	Podstawa prawna 
	· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego.

· Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym. 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.  
· Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat 
za czynności administracyjne związane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych.
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie wzorów zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i wzorów licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów.

	Komórka odpowiedzialna 
	Referat Spraw Obywatelskich i Urzędu Stanu Cywilnego
Inspektor ds. obywatelskich Anna Makowiecka tel. 25 64 37 899

	Informacje dodatkowe 
	Przewoźnik drogowy jest obowiązany zgłaszać na piśmie organowi, który udzielił licencji, wszelkie zmiany danych zawartych we wniosku o udzielenie licencji, nie później niż w terminie 28 dni od dnia ich powstania. Jeżeli powyższe zmiany obejmują dane zawarte 
w licencji, przedsiębiorca obowiązany jest wystąpić z wnioskiem 
o zmianę treści licencji - art. 14 Ustawy o transporcie drogowym 
z dnia 6 września 2001 r.
Zgodnie z art. 14a ustawy o transporcie drogowym przewoźnik drogowy może zawiesić w całości albo w części wykonywanie transportu drogowego na okres nie dłuższy niż 12 miesięcy. Zwieszając transport drogowy jest zobowiązany w terminie 14 dni 
od dnia, w którym rozpoczęty został okres zawieszenia zawiadomić pisemnie organ licencyjny o zawieszeniu wykonywania transportu, 
w zawiadomieniu należy wskazać okres na jaki zawieszono wykonywanie transportu, liczbę wypisów z licencji odpowiadającą liczbie pojazdów, którymi zaprzestano wykonywanie przewozów oraz zwrócić do Urzędu wszystkie wypisy z licencji - w przypadku zawieszenia transportu w całości lub wypisy odpowiadające liczbie pojazdów, którymi zaprzestano wykonywania przewozów - 
w przypadku częściowego zawieszenia przewozów.




